
班主任使用手册
主要工作：
1、将对班主任的工作评价分为：教学过程评价（上下学期各50分）、教学效果评价（上下学期各50分）、开展寒假活动、开展暑假活动，四项每项各100分。

2、教学过程评价指根据班主任是否开展教学工作进行的评价。

3、教学效果评价指根据学生参与情况、学习效果进行的评价。

4、寒、暑假活动得分以学生参与活动比例进行计算，其他专项活动参与等。

二、如何查看我的工作得分及学校其他班级得分？

本班级的得分排名：
登录平台后，点击导航中的“管理系统”进入；选择“得分排名”，点击“我的得分排名”，查看各项工作得分明细。可选择相应按钮进行查看各项得分，未开展的工作可以点击“查看详情”按钮进入工作页面。
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本学校其他班级的得分排名：

登录平台后，点击导航中的“管理系统”进入；选择“得分排名”，点击“大家的得分排名”，可查看到本校各班得分排名情况，也可按照相应的学期、学年进行查询。数据也可进行下载。
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三、如何管理学生账号？
第一步：登录平台后，点击导航中的“管理系统”进入；
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第二步：进入“我的工作——账号管理——查看学生账号”可对班级学生账号进行下载、添加、并对学生姓名进行修改等操作，也可查询学生的账号，账号作为登陆账号，初始密码为123456，若学生密码忘记，可为学生重置密码，或让学生关注平台首页微信公众号，在安全教育-找帐号密码栏目中自行找回。
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备注：单个添加账号时，请如实姓名、身份证号等信息，否则无法添加成功。
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第三步：如果班级学生账号还未开通，请联系校级管理员进行批量导入；

备注：学校通知已开通学生账号，但您无法在此栏目查看到班级学生账号，请联系学校核对是否将您的账号对应了该班级的学生，否则您今后的授课及布置的作业，学生均无法查收。

四、如何开展课堂教学？

建议按照两周一课的进度合理进行授课安排
第一步：登录平台后，点击导航中的“课程中心”进入；
第二步：选择相应的课程，点击“马上去授课”进入；
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第三步：完成课程知识讲授、播放技能训练短片并带领学生训练、可进行随堂测试，点击右侧的“点击确认”按钮，本课授课即完成。

备注：确认授课后，系统将自动布置技能训练作业，请督促学生完成。系统监测到学生参与技能训练测试后，您才能得到本课教学过程分数。
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五、如何查看教学开展情况及学生学习情况？
第一步：登录平台后，点击导航中的“管理系统”进入；
第二步：选择“我的工作”，进入“工作详情表”，选择“教学过程情况”，可查看知识讲授、短片播放、技能作业布置等各项教学情况的状态及时间；
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第三步：进入“教学效果情况”中可查看学生技能作业的完成情况。
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备注：“寒假活动情况”、“暑假活动情况”同样可以查看学生活动的完成情况。

六、如何查看各专题的学习情况？

查看专题课学习情况，可以查看各个专题学生的具体完成情况，如有需要，可以点击下载按钮下载并保存相应数据。
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七、如何修改个人资料？
登录平台后，点击导航中的“管理系统”进入，选择“个人资料”，可以修改账号和密码。
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备注：若密码遗忘，您的校级负责人登录平台后，在“管理系统--我的工作--账号管理--查看教师账号”中为您重置密码。
                                                                学校安全教育平台

                                                               2015年11月18日

