注意事项：
一、班主任请按要求在规定时间内用黑色水笔填写好学籍表（学籍表上评语切勿用打印稿粘贴）、学生成绩报告单，切勿涂改，并将成绩报告单按时发放到学生或家长手中，学籍表按时上缴到学生处，学生处将于假期中检查学籍表填写情况。
二、学生综合素质评价工作，请按印发的综合素质评价表的评价等第要求开展评价。

道德品质、公民素养、交流与合作一般评为合格，暂不评等第的交学生处议处。

学习能力、运动与健康、审美与表现等三方面，对照要求开展评价，评价为A、C、D三种等第的请在参考依据的条款下方划上横线。

学习能力的考核与考试成绩相关的，由学生处或教务处评价好等第交考核人填写。学生处和教务处依据成绩考核的方法是：如高一文化课考试为9门，每门的年级前60%为A，得3分，每门的年级60%—90%之间的为B，得2分，90%以后的为C得1分，9科相加为27分的依据“学习积极，各科成绩一贯优秀”评价为A；9科相加低于17分的[9×2分（单科B级的为２分）-1=17分]，依据“学习成绩较差”评价为C，其余一般为B。

运动与健康与体育成绩相关的，根据学期体育成绩评价为及格的打C，评价为优秀或良好的打B。

审美与表现与美术、音乐考试成绩相关的，根据学期音乐、美术成绩，评价为及格的打C，评价为优秀良好的打B。

三、本学期的高一、高二与考试成绩相关的评价将在所有科目考试结束后，由学生处或教务处评价好后发放到班主任手中。

四、评价表中的“自我评价等第”由学生本人根据要求实施评价，并将评价等第用黑色水笔工整的填写在表格中。“同伴互评等第”由班干部填写，“教师评价等第”、“班主任评价等第”均由班主任填写，并将“班主任评价等第”栏的等第输入到Excel表中，Excel表点击校园网下载。填写后发Email至zhszpj@126.com。
五、高一、高二的以上工作请在本年级放假前完成，如有问题请与学生处联系。

